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Die wichtigste Regel! ©




Regel Nr. 1 - Mikrofon bitte stumm schalten

e Naturlich nur, wenn Sie
nicht reden ©




Regel Nr. 1 - Mikrofon bitte stumm schalten




An Webex Meeting teilnehmen




Webex per Browser teilnehmen

e Auf“Meeting beitreten”
klicken

o (Oder per Telefon wenn
gar nichts geht)

Landkreis Emsland ladt Sie zur Teilnahme an diesem Webex-Meeting ein.

Meeting-Kennnummer (Zugriffscode): 163 100 8937
Meeting Passwort: tPRU8zptx52 (87788978 (iber Telefon- und Videosysteme)

Montag, 14. September 2020
17:45 | (UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien | 1 Stunde

Meeting beitreten

Hier tippen, um mit Mobilgerét beizutreten (nur fiir Teilnehmer)
+44-20-7660-8149,,1631008937#87788978# United Kingdom Toll
Auf manchen Mobilgeraten miissen die Teilnehmer ein numerisches Meeting-Passwort eingeben.

Uber Telefon beitreten
+44-20-7660-8149 United Kingdom Toll
Globale Einwahlnummern

Mit Videosy , A dung oder Skype for Business teilnehmen

Wahlen Sie 1631008937 @webex.com
Sie kénnen auch 62.109.219.4 wiéhlen und Ihre Meeting-Nummer eingeben.




Webex per Browser teilnehmen

’ AUf "Treten Sie Uber Test-Call
lhren Browser bei.”
drucken

Offnen Sie die Cisco Webex Meetings-App und beginnen Sie mit
der Zusammenarbeit.

\ -

Treten Sie lber Ihren Browser bei.




Webex PC App installieren

o Herunterladen
o Installieren

o Bei Problemen gerne bei
uns melden

Eine App, ein Download.

Das brandneue Webex.

Webex herunterladen

& Download fiir Windows (64 bit)

Auch hie
& App Store B |



https://www.webex.com/de/downloads.html

Webex auf dem Handy installieren (iPhone

17:53 T

e Schritt 1 < = E

Webex-Meeting-Einladung: Test-Call

0 . . @ Landkreis Emsland _—
o Auf,Meeting beitreten”in

Heute, 17:45 (1h)

. . Q’ 2 Konfiikte RSVP
der E-Mail klicken

Landkreis Emsland l&dt Sie zur Teilnahme
an diesem Webex-Meeting ein.

Meeting-Kennnummer (Zugriffscode): 163 100
8937

Meeting Passwort: tPRU8zptx52 (87788978 iber
Telefon- und Videosysteme)

Montag, 14. September 2020
17:45 | (UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom
Stockholm, Wien | 1 Stunde

Meetin itreten

Hier tippen, um mit Mobilgerit beizutreten (nur fiir
Teilnehmer)

8# United
Kinadom Toll

€ v Antworten

= Q




Webex auf dem Handy installieren (iPhone

17:53 e

< Outlook

AA & landkreisemsland.my.webex.com (69)

.
e Schritt?2 s P

Laden Sie fiir das volle Mesting-
Erlebnis die App herunter.

o Auf ,Herunterladen”
klicken

Test-Call

% Anrufen: 44-20-7660-8149

Tippen Sie, um dem Meeting nur per Telefon beizutreten. Es
kdnnen Telefongebihren anfallen.

Uber installierte App beitreten



Webex auf dem Handy installieren (iPhone

17:637

« Safari

.  Heute
[ S C h Il tt 3 Cisco Webex Meetings

Video Conferencing

o T .

@

o Webex als App

4,2 %% dkoir #11 4+
herunterladen

Neue Funktionen Versionsverlauf

Version 40.9.0 Vor 5 Tg

«  Unterstiitzung fir Umfragen nach dem Event
Verbesserungen des virtuellen Hintergrunds
Verbesserungen der Benutzerfreundlichket Mehr

Vorschau
a4 - em
& o & Meine

Donmerstag, . Mai 2019

%00 Webex Mobile

-‘? 030 Teambericht

700 Besprechung mit
Guten Morgen,
Barbara. Freitag, 10. Mai 2019

1090 Qualltitssicheruny
1130 Teambericht

1330 Umsatzprifung fi



Webex auf dem Handy installieren (iPhone

17:53 o F -

Webex-Meeting-Einladung: Test-Call

. . . . @ Landkreis Emsland 1716

o Zuruck in die E-Mail und =
nochmal auf ,Meeting B

b e it rete n " d r U C ke n Landkreis Emsland ladt Sie zur Teilnahme

an diesem Webex-Meeting ein.

Meeting-Kennnummer (Zugriffscode): 163 100
8937

Meeting Passwort: tPRU8zptx52 (87788978 iiber
Telefon- und Videosysteme)

Montag, 14. September 2020
17:45 | (UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom,
Stockholm, Wien | 1 Stunde

Meeting beitreten

Hier tippen, um mit Mobilgerat beizutreten (nur fiir

Teilnehmer)

8# United

Kinadom Toll

€ v Antworten

] Q




Webex auf dem Handy installieren (iPhone)

e Schritt5
o Daten eingeben
o Beitreten

o Losgehtes!©

17:54
p " W -

> e

Ihre Informationen eingeben

—>

Abbrechen OK

Von Ihrem iPhone oder iPad
aus kénnen Sie Inhalte fiir
andere freigeben und von

anderen Personen
freigegebene Inhalte ansehen.

qglwlelrjt]zjulijolpli

17:55

- zmmk

s

Test-Call

Arndt &

% Internet fiir Audio verwenden =

4 W

LE

Q Landkreis...astgeber)

Volker &




e Naturlich nur, wenn Sie
nicht reden ©

17:53 o F -
< W

Webex-Meeting-Einladung: Test-Call

@ Landkreis Emsland 17:16
An Sie

Heute, 17:45 (1h)
Q) 2 Konfiikte i

L ladt Sie zur
an diesem Webex-Meeting ein.

Meeting-Kennnummer (Zugriffscode): 163 100
8937

Meeting Passwort: tPRU8zptx52 (87788978 iber
Telefon- und Videosysteme)

Montag, 14. September 2020
17:45 | (UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom,
Stockholm, Wien | 1 Stunde

Meetin itreten

Hier tippen, um mit Mobilgerat beizutreten (nur fiir
Teilnehmer)

8# United
Kinadom Toll

€ v Antworten

] Q




Auf dem Handy installieren (Android)

17:52 % © T N=esT%E

e Schritt 2:

Cisco Webex Meetings
Laden Sie fir das volle ('Herunterladen )
o /

6 andkreisemsland.my.webex.com O

Meeting-Erlebnis die App
herunter.

o App herunterladen

Test-Call

, Anrufen: 44-20-7660-8149

Tippen Sie, um dem Meeting nur per Telefon
beizutreten. Es konnen Telefongebiihren anfallen

oder

Uber installierte App beitreten




Auf dem Handy installieren (Android)

e Schritt 3:

(©)

Den App-Store
auswahlen, tber den man
die App installieren
mochte

Empfehlung:
Google Play Store

Offnen mit

O

Galaxy Store

—— N ¢ diesmal

.

Google Play Store
Immer

<

h




Auf dem Handy installieren (Android)

17:53 @ © N 87% M
e Schritt 4: &< Google Play Q
o ,Installieren” antippen Cisco Webex
Meetings
Cisco Systems, Inc.
2% 10 Mio.+ ©
971.367 Rezens Bowiloads USK ab 0
ionen Jahren ®

ﬁ Installieren




Auf dem Handy installieren (Android)

e Schritt 5; 1754 @ © N O 87% M
¢ Google Pl Q
o Nach Installation die App oIErH
starten/6ffnen Cisco Webex
Meetings

Cisco Systems, Inc.

Deinstallieren

Werbeanzeigen - Vorschlége fur dich




Auf dem Handy installieren (Android)

17:54 @& © A= O 87% Ml

e Schritt 6;

o Die AGB und
Datenschutzerklarung

akzeptieren O

Cisco Webex Meetings

Ich habe die Geschaftsbedingungen

und die Datenschutzerklarung gelesen
und akzeptiere sie.

NICHT AKZEPTIEREN ~ ANNEHMEN




e Schritt 7;

o Einen Namen und eine E-
Mailadresse angeben

o Ist kein Benutzeraccount,
sondern nur fur die
Teilnahme an dem Call
erforderlich

Webex Meetings

Sarah

sarah.muster i

.CO|

ABBRECHEN OK

121345167 )891})0

qiwlelrjtlzjulijolpli
als|dlflaglhlilkjl|jo)a
4+ Bylxlclvib|nimil @

#1y -




Auf dem Handy installieren (Android)

r N
< G

Zulassen, dass Webex Meet Anrufe startet Zulassen, dass Webex Meet Bilder und
und verwaltet? Videos aufnimmt?

Eine App mochte auf Webex Meetings ?
zugreifen. Zulassen Zulassen h

Cisco Webex Meetings

Ablehnen Ablehnen
NICHT ZULASSEN ZULASSEN

Ablehnen & nicht mehr fragen Ablehnen & nicht mehr fragen

A v A 4




Auf dem Handy installieren (Android)

e Schritt 8: < Test-Call

o Dem Call beitreten

o Wahlweise Mikrofon und
oder Kamera anschalten

Sind Sie bereit beizutreten?

oS BN BEITRETEN

M “ Internet fiir Audio verwenden ~

1] @] <




Weitere Regeln ©




Regel Nr. 2 - Mit Gesicht ist schoner

e Wenn moglich gerne
die Kamera
aktivieren - solange
es keinen Grund gibt
diese nicht zu
aktivieren




Regel Nr. 2 - Mit Gesicht ist schoner




Regel Nr. 3 - Ausreden lassen

e Stattdessen - Hand
heben! ©




i

Regel Nr. 3 - Ausreden lassen

e Stattdessen - Hand
heben! @ Sie verwenden den Computer flr Audio

4] Audio wechseln

Videosystem

> Mit einem Videosystem verbinden

Meeting

ﬁ @ Hand senken

£, Gastgeberrolle zuriickfordern
2 Integritatsprifung

Mehr

VJ V

Q Lan... (Gasigeber) & | Volker Jankowski & | Volker

Zur Desktop-App wechseln

=

4 Stummschaltung aufheben ~ 71 Video starten (M Freigeben °




Regel Nr. 3 - Ausreden lassen

all WLAN Call T O3B %m )

L e
o

LE A

Audio-Verbindung andern

Q Landkreis...astgeber) £ | Arndt

Lautsprecher ausschalten

L &

Audiogerite  Einstellungen

\ VdJ 2 000C

Gerat Inhalte Chat Umfragen  Nur Audio®~
suchen freigeben mit aflen Modus.
122
Vol Volker Jankowski Swiian

— - -
Abbrechen




Weitere Tipps...

e Wenn notig: Vorher aufraumen
e Rechtzeitig einwahlen
e Hintergrundgerausche kontrollieren




Hilfreiche Funktionen




Bildschirm teilen | PC

O Volker &

V)

4> Volker Jankowski 4

4 Stummschaltung au... ~

™ Freigeben

(© Aufzeichnen

All




Bildschirm teilen | Desktop oder Fenster?

Inhalte freigeben X Inhalte freigeben X

Fir Text und Bilder optimieren v @ Fur Text und Bilder optimieren v ®

Bildschirm 1

Bildschirm 1

& & . & .

Microsoft Text In... B& Suche W Start @ Keeper Password ... Bl Micosoft Text In... I& Suche W Start ® Keeper Password ...

@ ecoDMS Connecti.. aZ  Unbenanntes Fen... & Microsoft PowerP... @ Chromium(4) @ ecoDMS Connedti... a5 Unbenanntes Fen... & Microsoft PowerP... @ Chromium(4)




Bildschirm teilen | Oberer Bildschirmrand

r T ' 0 Y o oo
(] Freigabe been.. 00 ("]~ = (©) o= { ) 4, I
Mehr

Unterbrechen Freigeben Zuweisen Rekorder Teilnehmer Chat Kornmentieren

Sie geben Ihren Bildschirm frei

St




Bildschirm teilen | Handy

R
Gerit
suchen
124

Statistiken
anzeigen

—

Abbrechen




Datei freigeben

e Vorsicht: Geht
nur nach
installieren der
Anwendung
(nicht im
Webbrowser)

O Volker &

V)

4> Volker Jankowski 4

4 Stummschaltung au... ~

™ Freigeben

(© Aufzeichnen

All




Datei freigeben > Nach unten scrollen!

Inhalte freigeben X

X

Inhalte freigeben

Far Text und Bilder optimieren W @

Fiir Text und Bilder optimieren v ®

Wi Microsoft Teams @ Chromium Microsoft Outloo... € Microsoft Edge

Bildschirm 1

o

& &

= Editor

Microsoft Text In... P& Suche W Start ® Keeper Password ... r‘l MicoseitStore
= — | s . -
1 | . —— omem
@ ecoDMS Connecti... aZ  Unbenanntes Fen... & Microsoft PowerP... @ Chromium(4) Datei freigeben Andere Anwendungen Neues Whiteboard




Datei freigeben

) Datei freigeben X
Suchen in: Dokumente ~| @2 EY
i Name - Anderungsdatum
’ 20200629-Test123-Webex(16537509245537... 29.06.2020 11:32
Schnellzugriff Adobe 12.04.2020 18:31
- Audacity 18.12.2019 22:06 De
Benutzerdefinierte Office-Vorlagen 14.04.2019 13:54 De
Desktop Downloads 27.03.2020 13:46 Dz
= Lightshot 10.05.2019 15:03 De
m [E)Meine Datenquellen 14.04.2019 21:37 De
Bibliotheken My PageManager 26.02.2020 15:23 D:
. OneNote-Notizbiicher 14.04.2020 15:43 De
= OpenTID 12.04.2019 22:49 De
Dieser PC Panasonic 25.08.2020 15:05 De
ﬁ SQL Server Management Studio 09.06.2020 17:30 De
= Visual Studio 2017 09.06.2020 17:35 De v
Netzwerk < >
Dateiname: | v | Ofinen
Dateityp: |Alle Dateien (*.%) b | Abbrechen




Chat-Funktion

e Auf das Chatfenster
unten rechts klicken

7 | Sarah

ufheben -~

VJ V
& | Volker Jankowski g | volker g

- o LS Teilnehmer () Chat ...

[ Video starten  ~ (™ Freigeben




Chat-Funktion

e Bei"“Senden an”
auswahlen, an wen die
Nachricht geben soll

e Nachricht eingeben und
auf Enter absenden

ﬁ Senden an: | Alle

&

(™ Freigeben

Alle

Landkreis Emsland

Sarah

\olker

‘olker Jankowski

- o £ Teinehmer () Chat ...




Chat-Funktion

18:32 e |

< Teilnehmer (3)
il WLAN Call B 7 036 %) Q Suche =
95 Arndt @
o 0 jch =
& Landkreis Emsland g

Q Gastgeber

S Arndt Richter ¢

LE A

Q Landkreis...astgeber) 4 | Arndt &

Vv VJ

Volker (ich) 1 Volker Jankowski

Chat




Eigene Meetings mit Webex Meetings




Kosten von Webex

v

v

v

v

Kostenlos
Personlich

0 € pro Monat
pro Gastgeber

Anmelden

Kostenlose Funktionen

Fur bis zu 100 Teillnehmer
Meetingdauer von bis zu 50 Minuten
Computer fir Audio verwenden (VolP)
Nutzungsberichte
Videokonferenzfunktionen

Funktionen fiir die Zusammenarbeit im

Team

Mobile Funktionen
Sicherheitsfunktionen
Online-Support

Virtueller Hintergrund (Demnachst
verfiigbarl)

Starter

Kleine Teams
12,85€

Jetzt kaufen

Alle kostenlosen Funktionen +
Fur bis zu 100 Teilnehmer

Unbegrenzte Anzahl an Meetings fur bis
2zu 24 Stunden

Einwahl fiir Audio i
5 GB Speicher in der Cloud

Transkriptionen aufzeichnen
MP4-Aufzeichnungen von Meetings
Anwendungs- und Dateifreigabe

Link zu individuell anpassbarem Personal (1
Room

WebEx Meetings -Ini=g 201 mit
anderen Anwendungen

Benutzermanagement

Kontrollen fur Administrationsfunktionen (1)

Geschaftszeiten des Kundensupports

» Sicherheitsfunktionen

VERHALTNIS

Plus

MittelgroRe Teams

17,30€ 5 Gergever

Alle Starter-Funktionen +
Fur bis zu 100 Teilnehmer

Moglichkeit, alternative Gastgeber
ZuzZuweisen

Anderen die Berechtigung zur Meeting-
Planung im Namen des Gastgebers
erteillen

Anpassbare URL der Webex-Seite
Administrationsportal

Analyse- und
Problembehebungsfunktionen

Kundensupport rund um die Uhr

» Optionale Add-ons

Unternehmen

GroBe Teams & Unternehmen

2 5, 65 € ::j.j g;’;:‘;el:er

Jetzt kaufen

* mindestens 5 Lizenzen pro Monat

Alle Plus-Funktionen +
Fur bis zu 200 Teilnehmer
10 GB Speicher in der Cloud

Branding- und
Anpassungsmoglichkeiten

Single Sign-On

Synchronisierung von Microsoft
Exchange und Active Directory

Domanenanspruch

» Optionale Add-ons



Eigenen Webex Meetings Account erstellen

1. Offnen Sie
2. Klicken Sie den blauen Button oben rechts

3. Registrieren Sie sich mit Ihrer E-Mailadresse :

= - Meeungs
S ot snie ()



https://www.webex.com/

Eigenen Webex Meetings Account erstellen

4, Sie erhalten eine Bestatigungs-E-Mail

mit der Aufforderung, ein Passwort zu Willkommen bei Gisco Webex
erstellt Meetngs

5. Klicken Sie auf den blauen Button
6. Vergeben Sie ein komplexes Passwort

Inhaltsfreigaben




Eigenen Webex Meetings Account erstellen

'y

#
mmm _
cisco Webex

e Meeting-Informationen eingeben, um einem Meeting beizutreten (0] Deutsch = Volker v

] Meetings
© Aufzeichnungen Personlicher Raum von Volker ] i
¢ Einstellungen \/\,J Jankowski Webex Meetings-App
. Installieren Sie die Webex Meetings-
. https://meetingsemea27 webex.com/meet/pr1632388404 App, um auf anstehende Meetings
0ol Uberblick ¥

vorbereitet zu sein.

(=) Weitere Methoden zum Beitreten

Support Herunterladen +

Downloads Meeting starten v Termin ansetzen

D« @

Feedback

Anstehende Meetings

18:45 - 19:35 Test-Meeting Starten
Mi., 16. Sep. Volker Jankowski




Alternativen und mehr




Alternative Meeting Apps

Jetsi Meet | https://meet.jit.si/

Microsoft Teams | https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/microsoft-teams/free
Skype | https://www.skype.com/de/

Zoom | https://zoom.us/de-de/meetings.html

Google Hangouts | hitps://hangouts.google.com/



https://meet.jit.si/
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/microsoft-teams/free
https://www.skype.com/de/
https://zoom.us/de-de/meetings.html
https://hangouts.google.com/

Weitere Tools

e Wir haben Uber 150 kostenlose und

kommerzielle Tools recherchiert, die im s
HomeOffice und bei der digitalen T e
Zusammenarbeit helfen konnen. S
e Neben einer kurzen Beschreibung des Tools -
finden Sie auch zusatzliche Informationen -

beispielsweise, ob das Tool laut Hersteller
DSGVO-konform ist.


https://tech-mind.de/home-office-tools/

TechMind

TechMind GmbH
Hermann-Groninger-Str. 3
49733 Haren (Ems)

https://tech-mind.de

hilfe@tech-mind.de



https://tech-mind.de/
mailto:hilfe@tech-mind.de

Bildquellen

[ —1
—
e

" " von Unbekannter Autor ist Diese " von Unbekannter Autor ist " " von Unbekannter Autor ist
lizenziert geman lizenziert gemaf lizenziert geméan
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